
 

 

Инструкция дежурного в аудитории (ГЖУГ-2026) 
 

1. Будьте корректны и вежливы со всеми участниками олимпиады и сопровождающими. 

2. При обнаружении проблем связывайтесь с Ответственным в месте проведения олимпиады. 

3. Проверьте, что на аудиторию выданы следующие материалы: 

 список участников, распределенных в Вашу аудиторию; 

 комплекты с олимпиадными заданиями; 

 комплекты бланков, предназначенные для участников, распределенных в Вашу аудиторию. Обратите 

внимание, что в окружающему мире задания и бланки отдельно, а в математике задания и есть бланки; 

 специальное оборудование и оснащение для проведения экспериментального тура по окружающему 

миру; 

 распечатанную инструкцию дежурного в аудитории; 

 бумажные конверты из расчета по 4 конверта на каждую параллель, распределенную в аудиторию; 

 запасные черные гелевые ручки и чистая бумага для черновиков. 

4. Сопровождающие в аудиторию проведения олимпиады не допускаются. 

5. При входе участников олимпиады в аудиторию убедитесь, что участник указан в списке участников, 

распределенных в Вашу аудиторию. Направьте участника на его рабочее место. 

6. Когда распределенные в аудиторию участники займут свои рабочие места, но не позже времени начала 

олимпиады, мягко и доброжелательно сообщите участникам (проведите инструктаж): 

 здесь проходит Олимпиаде «Готов жить в умном городе»; 

 олимпиада проводится по 2 блокам окружающий мир и математика. Время на выполнение каждого 

блока 45 минут. Между блоками перерыв 15 минут. 1 блок – окружающий мир, 2 блок – математика.; 

 проверьте, что вам выданы именно ваши бланки (проверьте ФИО на титульном листе).; 

 записывайте свои решения на выданных бланках; оборотная сторона бланков не сканируется и не 

проверяется. Подняв руку, всегда можно попросить бумагу для черновиков или запасную ручку. 

Черновики не проверяются; 

 работы, содержащие персональные данные участника, пометки, не относящиеся к ответам, или 

рисунки, не проверяются и не оцениваются – не указывайте на бланках свои ФИО, не оставляйте 

рисунков, не делайте пометок, не относящихся к ответам. Исправление опечаток допускается; 

 коллективное решение заданий не допускается; общаться и чем-либо обмениваться запрещается; 

 на олимпиаде строго запрещается иметь при себе мобильные телефоны и другие средства связи, в том 

числе смарт-часы. Рекомендуется выключить или перевести все устройства в беззвучный режим и 

убрать к остальным вещам; 

 выход из аудитории разрешен (для этого необходимо поднять руку);  

 сначала вам будут выданы бланки и задания для выполнения олимпиады по окружающему миру. По 

завершению 45 минут вы сдадите все материалы (задания, бланки с ответами, черновики). После 

перерыва будут выданы задания с бланками для ответов по математике и по завершению олимпиады 

нужно так же сдать все материалы (задания, бланки с ответами, черновики); 

 черновики сдаются, но не проверяются. 

7. После завершения инструктажа выдайте каждому участнику по 1 комплекту заданий по окружающему 

миру лицевой стороной вниз. После выдачи заданий всем присутствующим разрешите перевернуть 

задания и попросите всех участников проверить, что они получили комплекты за свой класс участия. 

Объявите, что с этого момента начинается отсчет времени. Напишите на доске время начала и время 

окончания работы 1 блока. 

8. Если в аудитории нет часов, нарисуйте на доске часы и каждые 10 – 15 минут обновляйте их (переводите 

нарисованные стрелки часов). 

9. Аккуратно, но уверенно пресекайте разговоры. Нарушителю тихо сделайте замечание или/и пересадите 

на другое место. Если не поможет, запишите на титульном листе «<...> разговаривал с <...>» и 

предупредите, что работа может быть не засчитана. 

10. При досрочном завершении олимпиады примите работу согласно п. 15. Обратите внимание: что задания 

следующего блока (математика) будут выданы только после основного перерыва и можете выпустить 

участника в коридор. Строго запрещен вынос заданий из аудитории, в том числе при досрочном 

завершении олимпиады. 

11. За 10 и за 5 минут до окончания времени 1 блока олимпиады объявляйте вслух об остатке времени. После 

завершения отведенного времени попросите участников положить ручки и прекратить работу. 



 

 

12. После завершения 1 блока олимпиады задания и черновики остаются в аудитории, забирать задания и 

черновики с собой нельзя. Сообщите, что олимпиадные задания будут опубликованы на официальном 

сайте олимпиады https://цпм.рф/проекты/умныи-город/. 

13. Порядок сдачи работы: 

 проверьте наличие титульного листа, просчитайте количество листов работы (соответствует 

количеству листов в выданных бланках). Черновые листы вкладывать в работу не требуется (сложите 

их в отдельную стопку); 

 соберите задания в отдельную стопку, не разрешайте выносить задания с собой. 

14. После того как время работы вышло, у оставшихся участников соберите работы сами, попросив их 

остаться за партами. 

15. Отправьте участников на 15 минутный перерыв. Предложите сходить в туалет и попить воды. 

Предупредите, что нельзя далеко уходить от аудитории.  

16. По завершению перерыва пригласите участников в аудиторию. Зачитывать инструктаж 2 раз не требуется. 

Напомните, что сейчас участники будут выполнять 2 блок (математика) олимпиады. 

17. Выполните действия по п.п. 7 – 14 только для 2 блока. 

18. После окончания олимпиады: 

 упакуйте титульные листы работ 1 блока (окружающий мир) одной параллели в один конверт, работы 

1 блока участников упакуйте в другие отдельные конверты по параллелям; 

 упакуйте титульные листы работ 2 блока (математика) одной параллели в один конверт, работы 2 блока 

участников упакуйте в другие отдельные конверты по параллелям; 

ВАЖНО!!! Скреплять листы работ запрещено; 

 аккуратно заполните информацию на доставочных конвертах (согласно памяткам МЦКО) и сдайте эти 

конверты Ответственному в ОО. 

19. Также соберите задания, черновики и сдайте эти материалы вместе с неиспользованными бланками и 

заданиями (при наличии) Ответственному в ОО. 

20. Если у Вас остались вопросы – задайте их Ответственному в ОО. 

Благодарим за работу! 

https://цпм.рф/%D0%BF%D1%80%D0%BE%D0%B5%D0%BA%D1%82%D1%8B/%D1%83%D0%BC%D0%BD%D1%8B%D0%B8-%D0%B3%D0%BE%D1%80%D0%BE%D0%B4/

